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关于做好2025年度等级税务师事务所认定工作的通知
各省、自治区、直辖市和计划单列市注册税务师协会：
根据《中国注册税务师协会等级税务师事务所认定办法（2018年修订）》（中税协发〔2018〕020号，以下简称《认定办法》，中税协即将开展2025年度等级税务师事务所认定工作，现将有关事项通知如下：
一、工作内容
中国注册税务师协会（以下简称中税协）按照《认定办法》规定，组织开展2025年度AAAAA级、AAAA级税务师事务所认定工作。各省、自治区、直辖市和计划单列市注册税务师协会（以下简称地方税协）按照《认定办法》规定，结合本地区情况，组织开展2025年度AAA级、AA级、A级税务师事务所认定工作。
税务师事务所申请AAAAA级、AAAA级以及相应授牌分支机构认定，应先向地方税协提交《认定办法》所列材料，地方税协初审通过后报中税协，由中税协组织实地审核，履行后续认定程序，最终确定认定结果。
二、申请材料
（一）材料清单
1、承诺书；
2、集团总部对成员机构申请等级认定审核意见表（授牌分支机构适用）；
3、《税务师事务所等级认定申请表》；
4、税务师事务所异地分公司（分所）信息表；
5、税务师事务所行政登记证书、营业执照（副本）、公司章程复印件；
6、税务师事务所对分支机构拥有实际控制权的证明材料、原所变更或注销的相关证明（集团所适用）；
7、“三师”名单（包括税务师、注册会计师、律师）（注明资格证书和个人会员证编号）；
8、税务师事务所全体职工的劳动合同清单和为职工缴纳社会保险的相关证明；
9、2024年度《企业所得税年度纳税申报表》、12月份《增值税及附加税费申报表（一般纳税人适用）》（或第四季度《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人适用）》）、财务报表；
10、上年度应缴已缴税金统计表；
11、纳税信用等级、涉税专业服务机构信用等级（截图）；
12、内部管理制度及执行情况（财务管理、业务质量控制、人事行政管理、成员机构管理等）；
13、党组织建设及开展党建工作情况。
上述材料样表见《认定办法》附件，没有样表的按正常文件排版。
（二）装订要求
材料统一用A4纸打印，包括封面、目录（需标明页码）、内容、封底等，按顺序装订成册，报地方税协（一式两份），地方税协初审通过后报中税协（地方税协留存一份存档）。同时，上述材料需扫描成PDF电子文档，各文件名与文件内容需保持一致，所有文件打包压缩为一个文件，文件名为“**税务师事务所**级申请材料”。压缩文件通过电子邮件发送至中税协（会员服务部，hyb@cctaa.cn），邮件主题同压缩文件名。
三、时间安排
税务师事务所向地方税协报送AAAAA级、AAAA级、授牌分支机构认定材料，地方税协完成案头初审后，于8月31日前报中税协（会员服务部）。中税协于9-10月期间组织现场审核，具体方式和时间另行通知。
四、相关要求
（一）地方税协要加强组织领导，提高政治站位，严肃工作纪律，严把审核关，公正廉洁，高质高效完成等级认定工作。
（二）AAAAA级、AAAA级、授牌分支机构等级认定标准详见《认定办法》附件1。地方税协要严格按照等级认定标准对申请等级认定的税务师事务所进行审核。
（三）地方税协应于11月30日前，将AAA级、AA级、A级认定工作情况及认定结果报送中税协（会员服务部）备案。
    联系人：李俍文    联系方式：（010）83755833
附件：《中国注册税务师协会等级税务师事务所认定办
法（2018年修订）》（中税协发〔2018〕020号）
　　　　　　　　　　　　　
                      中国注册税务师协会秘书处
2025年 7月17 日
（只发电子件）
中国注册税务师协会办公室               2025年 7月19 日印发
                               校对：会员服务部    李俍文
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