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索引

为方便注册税务师——指取得《中华人民共和国注册税务师执业资格证书》或《中华人民共和国税务师职业资格证书》（以下均简称“资格证”）的注册税务师（以下简称“税务师”）及税务师事务所（以下简称“事务所”）办理会员登记，广东省注册税务师协会（以下简称“广东税协”）会员部将登记须知整理归集，现予以公布（不包括深圳市的税务师及事务所）


▲所有登记事项均只需线上办理，无需报送纸质材料


第一项 税务师执业登记	

第二项 税务师非执业登记

第三项 执业税务师转非执业登记
	
第四项 执业税务师省内转所&转出筹办新所登记
	
第五项 税务师转会（转出广东税协）登记	

第六项 税务师转会（转入广东税协）登记	

第七项 新事务所入会登记	

第八项 事务所变更/终止登记 	

[bookmark: _Toc17380][bookmark: _Toc23892][bookmark: _Toc3734][bookmark: _Toc422][bookmark: _Toc17843][bookmark: _Hlt525309892]第一项 税务师执业登记

▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
事务所登录——会员管理-注册税务师管理-新增个人会员（若提示“已有此身份证号的信息”——转入）——税务师登录确认
▲电子“个人会员证”已正式上线，税务师可登录中税协平台自行下载


#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
事务所登录——基本信息-人员管理-添加人员-【会员类型】选“执业会员”（若提示“身份证号已存在”）——调入人员-（调入成功后）查看/人员操作-转执
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.申请人《工作简历》（申请人亲笔签名并加盖申请单位公章）
2.申请人《参保明细表》（提供近两年记录：申请当前月后溯两年——如2024年1月申请，则为2022年1月至2023年12月记录）（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
申请人为退休人员的上传《退休证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
3.申请人《资格证》或“电子资格证”原件
4.申请人《身份证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
[bookmark: _Toc2830][bookmark: _Toc18641][bookmark: _Toc14604][bookmark: _Toc31991]第二项 税务师非执业登记
#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
税务师登录——首页-会员管理-非执业（注册）税务师入会——（申领《资格证》时已选“一键入会”的不需重复登记）

▲电子“个人会员证”已正式上线，税务师可登录中税协平台自行下载
[bookmark: _Toc32746][bookmark: _Toc21897][bookmark: _Toc13549][bookmark: _Toc29294]第三项 执业税务师转非执业登记
▲执业税务师必须是非出资人、非所长/法人才可转非执业。若是出资人、法人/所长，原事务所应先办理变更（详见指南“第八项 事务所变更/终止”）

▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
事务所登录——会员管理-注册税务师管理-执业状况变更（不勾选“在事务所工作”）——税务师登录平台确认

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
事务所登录——会员管理系统-基本信息-人员管理-选中该人员-查看/操作人员-转非（若税务师离职则需在转非办结后）-转出
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
当年（办理转非申请当前年）个人会费缴纳凭证（转账凭证或会费收据）
[bookmark: _Toc13907][bookmark: _Toc13928][bookmark: _Toc24207][bookmark: _Toc26779]第四项 执业税务师省内转所&转出筹办新所登记
▲执业税务师必须是非出资人、非所长/法人才可转所。若是出资人、所长/法人，原事务所应先办理变更（详见指南“第八项 事务所变更/终止”）

▲转到深圳的事务所或从深圳的事务所转入，应按转会办理（详见指南“第五项 税务师转会（转出广东税协）登记”、“第六项 税务师转会（转入广东税协）登记”）

▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
事务所登录——会员管理-注册税务师管理-转所（执业税务师转出筹办新所&非执业税务师转所，均不勾选“转入新所”）——税务师登录确认

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入

▲总所与总所间的转所，需分两步：由原事务所和转入事务所分别办理

第一步：原事务所登录——会员管理系统-基本信息-人员管理-选中该人员-查看/操作人员-转所-选择转入事务所（执业税务师筹办新所&非执业税务师转所——转出）
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
事务所与税务师签订的《解除劳动合同协议》
——转出筹办新事务所的须加以上传以下电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.当年（办理转出申请当前年）个人会费缴纳凭证（转账凭证或会费收据）
2.新事务所的《营业执照》或《行政登记证》副本原件（转出不筹办新所的非执业税务师不需上传）

第二步：转入事务所登录——会员管理系统-基本信息-人员管理-省内转所-办理
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
事务所与税务师签订的《劳动合同》

▲总所与分所间的转所：

事务所登录——会员管理系统-基本信息-人员管理-选中该人员-查看/操作人员-调动-选择转入机构
[bookmark: _Toc32033][bookmark: _Toc15230][bookmark: _Toc8125][bookmark: _Toc31029]第五项 税务师转会（转出广东税协）登记
▲调往深圳市须办理转会（转出广东税协）登记
▲执业税务师必须是非出资人、非所长/法人才可办理转会（转出广东税协）。若是出资人，原事务所应先办理变更（详见指南“第八项 事务所变更/终止登记”）
▲未在广东税协登记入会的税务师不需办理

一、执业税务师

▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入事务所登录——会员管理-注册税务师管理-转会（不勾选“转入新所”）——税务师登录确认

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入事务所登录——会员管理系统-基本信息-人员管理-选中该人员-查看/操作人员-转会
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
当年（办理转会申请当前年度）个人会费缴纳凭证（转账凭证或会费收据）

二、非执业税务师
#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
税务师登录——会员系统-申请转会（不勾选“转入新所”）
[bookmark: _Toc18807][bookmark: _Toc5756][bookmark: _Toc18977][bookmark: _Toc11817]第六项 税务师转会（转入广东税协）登记
▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
税务师登录——会员管理-注册税务师管理-转会（不勾选“转入新所”）——原地方税协确认

——转入广东税协并办理执业的税务师需同步以下电子申请

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
事务所登录——基本信息-人员管理-添加人员-“会员类型”选择执业会员
（若提示“身份证号已存在”）-调入人员（调入成功后）-查看/人员操作-转执
[bookmark: _Toc51][bookmark: _Toc14621][bookmark: _Toc23279][bookmark: _Toc5995]【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.申请人《工作简历》（申请人亲笔签名并加盖申请单位公章）
2.申请人《参保明细表》（提供近两年记录：申请当前月后溯两年——如2024年1月申请，则为2022年1月至2023年12月记录）（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
申请人为退休人员的上传《退休证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
3.申请人《资格证》或“电子资格证”原件
4.申请人《身份证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
第七项 新事务所入会登记
▲已取得《税务师事务所行政登记证书》需加入广东税协成为会员的事务所
▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
事务所登录——首页-会员管理-税务师事务所入会
填写人员信息时：（若提示“已有此身份证号的信息”）——转入——（若提示“当前税协没有此税务师或此税务师尚在其他事务所”）——该税务师须先转会或转所（参照本指南“第六项 税务师转会（转入广东税协）登记”“第四项 执业税务师省内转所&转出筹办新所登记”）
▲电子“单位会员证”已正式上线，事务所可登录中税协平台自行下载

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
事务所登录——新事务所备案
填写单位信息时：【团体会员注册号】可填写“无”；准确填写“所长手机”“所长邮箱”，以便接收平台CA证书和密码
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.事务所内部管理制度：包括人事管理制度、财务管理制度、质量控制制度、档案管理制度等
2.股东会决议/出资人协议
3.《税务师事务所行政登记证书》副本原件
4.《营业执照》副本原件
5.非税务师的其他出资人/机构：出资人（注册会计师/律师）的上传《资格证书》原件；出资机构的上传《营业执照》副本原件

填写人员信息时：（若提示“身份证号已存在”）——调入人员
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.申请人《工作简历》（申请人亲笔签名并加盖申请单位公章）
2.申请人《参保明细表》（提供近两年记录：申请当前月后溯两年——如2024年1月申请，则为2022年1月至2023年12月记录）（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
申请人为退休人员的上传《退休证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
3.申请人《资格证》或“电子资格证”原件
4.申请人《身份证》原件（标注“仅限办理税务师执业登记用”）
[bookmark: _Toc11684][bookmark: _Toc20645][bookmark: _Toc13981][bookmark: _Toc29345] 第八项 事务所变更/终止
▲事务所变更（名称、代码、地址、注册资本、所长、出资人）或终止，须在税务局平台（电子税务局）申请办理事务所行政变更/终止登记后，再到广东税协办理变更/终止

（一）事务所变更

▲需在两个平台分别发起申请（不分先后）

#中税协平台http://wz.cctaaedu.cn/。或从中国注册税务师协会官网https://www.cctaa.cn/—服务大厅—信息服务平台进入
事务所登录——会员管理-机构信息-填写变更事项

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
[bookmark: _GoBack]事务所登录——基本信息-单位信息管理-变更；（若涉及所长/出资人变更）-人员管理-选中需变更人-查看/人员操作-人员变更
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.《税务师事务所行政登记证书》副本原件
2.《营业执照》副本原件
3.非税务师的其他出资人/机构：出资人（注册会计师/律师）的上传《资格证书》原件；出资机构的上传《营业执照》副本原件
4.《工商核准通知书》原件

（二）事务所终止

#广东税协平台https://men.gdctaa.com/。或从广东省注册税务师协会官网https://www.gdctaa.com/—会员服务—服务平台会员端进入
事务所登录——基本信息-单位信息管理-注销
【附件】栏须上传的电子材料（文件格式为pdf/jpg/png）：
1.税务局出具的“已受理事务所行政登记终止”的《税务事项通知书》（原件拍照或网页截图）
2.当年（事务所申请终止当前年度）个人会费缴纳凭证（转账凭证或会费收据）

1

